REGULAMIN KORZYSTANIA Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO VULCAN

AUTORSKIEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ SMILE.EDU
rok szkolny 2026/2027

§ 1. Cel i zakres
1. Dziennik elektroniczny VULCAN jest podstawowym narzgdziem dokumentowania przebiegu nauczania
1 biezacej komunikacji w zakresie przyjetym w Szkole.
2. Regulamin okre$la zasady nadawania dostgpu, wprowadzania i poprawiania danych, komunikacji,
bezpieczenstwa kont, postepowania w razie awarii oraz odpowiedzialno$ci uzytkownikow.
3. Kazdy uzytkownik korzysta wytacznie z wlasnego konta i w granicach nadanych uprawnien.

§ 2. Role i uprawnienia

1. W systemie moga funkcjonowa¢ role: Dyrektor, administrator szkolny, sekretariat, wychowawca,
nauczyciel, pedagog/psycholog/specjalista, rodzic/opiekun, uczen oraz inne role techniczne wynikajace z
konfiguracji systemu.

2. Zakres uprawnien wynika z roli i decyzji Dyrektora; dostgp nadaje wylacznie osoba do tego
upowazniona.

3. Administrator techniczny nie zmienia merytorycznej tresci ocen, frekwencji ani dokumentacji
nauczyciela bez podstawy 1 udokumentowanego polecenia wtasciwej osoby.
§ 3. Zakladanie i zabezpieczenie kont

1. Konto zaktada si¢ na podstawie zweryfikowanego adresu e-mail lub innego identyfikatora wymaganego
przez system.

2. Hasta sg poufne. Zabronione jest ich przekazywanie innym osobom, zapisywanie w widocznym miejscu
albo pozostawianie aktywnej sesji bez nadzoru.

3. Uzytkownik po zakonczeniu pracy wylogowuje si¢ z systemu.

4. W razie podejrzenia ujawnienia hasta uzytkownik niezwlocznie zmienia haslo 1 informuje
administratora/Dyrektora.

5. Nauczyciel nie udostgpnia uczniowi ani rodzicowi ekranu zawierajacego dane innych uczniow.
§ 4. Wprowadzanie danych

1. Nauczyciel wpisuje tematy zajeé, frekwencje, oceny i1 inne wymagane dane rzetelnie, terminowo i
zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Wpisow dokonuje osoba odpowiedzialna za dane zajecia lub osoba upowazniona zgodnie z organizacja
pracy.
3. Nie wolno dokonywac¢ fikcyjnych wpisow, wpisOw ,,na zapas” ani potwierdza¢ przeprowadzenia zajec,
ktore sie nie odbyly.
4. Frekwencj¢ poprawia si¢ wylacznie na podstawie wiarygodnej informacji 1 zgodnie z zasadami
usprawiedliwiania nieobecnosci.
5. Oceny poprawia nauczyciel, ktory je wystawit, albo inna uprawniona osoba wylacznie w uzasadnionej
sytuacji 1 w sposob umozliwiajacy odtworzenie zmiany.

§ 5. Komunikacja
1. Modut wiadomosci stuzy do komunikacji zwigzanej ze sprawami szkolnymi.

2. Wiadomosci powinny by¢ rzeczowe, kulturalne 1 ograniczone do informacji potrzebnych do realizacji
celu.

3. Spraw konfliktowych, wrazliwych, dotyczacych zdrowia, przemocy lub szczegoétowych danych
rodzinnych nie omawia si¢ szeroko w zwyktej wiadomosci; nalezy ustali¢ bezpieczny kanat lub spotkanie.

4. Wiadomosci do rodzicow dotyczace ocen przewidywanych, nieobecnosci i innych spraw formalnych
przekazuje si¢ zgodnie ze Statutem 1 wlasciwymi procedurami.

§ 6. Oceny i frekwencja
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1. Kazda ocena powinna by¢ przypisana do konkretnej formy aktywnosci albo opisana tak, aby uczen i
rodzic rozumieli, czego dotyczy.

2. Ocena nie moze by¢ wpisywana za zachowanie, brak stroju, brak zeszytu albo nieobecno$¢, jezeli nie
jest oceng rzeczywistych osiggnie¢ edukacyjnych.
3. Przewidywane oceny klasyfikacyjne wpisuje si¢ w terminach okreslonych w Statucie.
4. Nieobecno$ci 1 spdznienia odnotowuje si¢ zgodnie ze stanem faktycznym; ich pozniejsza zmiana
wymaga podstawy wynikajacej z dokumentacji lub informacji rodzica.
§ 7. Korekty i bledy

1. Btad zauwazony przez uzytkownika nalezy poprawi¢ niezwlocznie, jezeli uzytkownik ma do tego
uprawnienie.
2. Jezeli korekty nie moze wykona¢ autor wpisu, zglasza ja Dyrektorowi lub administratorowi wraz z
opisem przyczyny.
3. Nie usuwa si¢ wpisOw w celu ukrycia zdarzenia, oceny, frekwencji lub historii dziatan.
4. W przypadku korekty o znaczeniu formalnym nalezy zachowaé¢ dokument lub notatke wyjasniajaca
podstawe zmiany.

§ 8. Awarie i brak dost¢pu

1. Awaria systemu nie zwalnia z prowadzenia zaj¢¢ ani z obowigzku odtworzenia wymaganych danych po
przywrdceniu dzialania systemu.

2. W razie awarii nauczyciel prowadzi pomocnicze notatki w zakresie niezbednym do pozniejszego
uzupetnienia dziennika.
3. Usterke techniczng zglasza si¢ administratorowi szkolnemu lub do wsparcia VULCAN zgodnie z
przyjetym trybem.
4. Jezeli awaria ma charakter incydentu bezpieczefistwa lub naruszenia danych osobowych, stosuje si¢
Procedure Cyberbezpieczenstwa i Polityke Ochrony Danych.

§ 9. Zakonczenie roku i archiwizacja
1. Po zakonczeniu roku szkolnego Dyrektor zapewnia zamknigcie, eksport i archiwizacje dokumentacji
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i procedurg Szkoty.
2. Pliki archiwalne zabezpiecza si¢ przed nieuprawniong zmiang, utrata 1 dostgpem 0sOb
nieupowaznionych.
3. Dostep bytych pracownikow wytacza si¢ niezwtocznie po ustaniu potrzeby korzystania z systemu.

§ 10. Postanowienia koncowe

1. Regulamin obowigzuje wszystkich uzytkownikow systemu w zakresie wlasciwym dla ich roli.

2. Naruszenie zasad bezpieczenstwa kont lub celowe fatszowanie dokumentacji zglasza si¢
Dyrektorowi.

ZALACZNIKNR 1

KARTA NADANIA / ZMIANY / ODEBRANIA UPRAWNIEN VULCAN
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Administrator wykonujacy 107 11110 1 Data: .
Podpis: ..ccooveeienee

Regulamin VULCAN Smile.Edu 2026/2027  strona 2



