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rok szkolny 2026/2027

§ 1. Cel i zakres
1. Dziennik elektroniczny VULCAN jest podstawowym narzędziem dokumentowania przebiegu nauczania
i bieżącej komunikacji w zakresie przyjętym w Szkole.
2.  Regulamin  określa  zasady  nadawania  dostępu,  wprowadzania  i  poprawiania  danych,  komunikacji,
bezpieczeństwa kont, postępowania w razie awarii oraz odpowiedzialności użytkowników.
3. Każdy użytkownik korzysta wyłącznie z własnego konta i w granicach nadanych uprawnień.

§ 2. Role i uprawnienia
1.  W  systemie  mogą  funkcjonować  role:  Dyrektor,  administrator  szkolny,  sekretariat,  wychowawca,
nauczyciel, pedagog/psycholog/specjalista, rodzic/opiekun, uczeń oraz inne role techniczne wynikające z
konfiguracji systemu.
2.  Zakres  uprawnień  wynika  z  roli  i  decyzji  Dyrektora;  dostęp  nadaje  wyłącznie  osoba  do  tego
upoważniona.
3.  Administrator  techniczny  nie  zmienia  merytorycznej  treści  ocen,  frekwencji  ani  dokumentacji
nauczyciela bez podstawy i udokumentowanego polecenia właściwej osoby.

§ 3. Zakładanie i zabezpieczenie kont
1. Konto zakłada się na podstawie zweryfikowanego adresu e-mail lub innego identyfikatora wymaganego
przez system.
2. Hasła są poufne. Zabronione jest ich przekazywanie innym osobom, zapisywanie w widocznym miejscu
albo pozostawianie aktywnej sesji bez nadzoru.
3. Użytkownik po zakończeniu pracy wylogowuje się z systemu.
4.  W  razie  podejrzenia  ujawnienia  hasła  użytkownik  niezwłocznie  zmienia  hasło  i  informuje
administratora/Dyrektora.
5. Nauczyciel nie udostępnia uczniowi ani rodzicowi ekranu zawierającego dane innych uczniów.

§ 4. Wprowadzanie danych
1.  Nauczyciel  wpisuje  tematy  zajęć,  frekwencję,  oceny i  inne  wymagane  dane  rzetelnie,  terminowo i
zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Wpisów dokonuje osoba odpowiedzialna za dane zajęcia lub osoba upoważniona zgodnie z organizacją
pracy.
3. Nie wolno dokonywać fikcyjnych wpisów, wpisów „na zapas” ani potwierdzać przeprowadzenia zajęć,
które się nie odbyły.
4.  Frekwencję  poprawia  się  wyłącznie  na  podstawie  wiarygodnej  informacji  i  zgodnie  z  zasadami
usprawiedliwiania nieobecności.
5. Oceny poprawia nauczyciel, który je wystawił, albo inna uprawniona osoba wyłącznie w uzasadnionej
sytuacji i w sposób umożliwiający odtworzenie zmiany.

§ 5. Komunikacja
1. Moduł wiadomości służy do komunikacji związanej ze sprawami szkolnymi.
2. Wiadomości powinny być rzeczowe, kulturalne i ograniczone do informacji potrzebnych do realizacji
celu.
3.  Spraw  konfliktowych,  wrażliwych,  dotyczących  zdrowia,  przemocy  lub  szczegółowych  danych
rodzinnych nie omawia się szeroko w zwykłej wiadomości; należy ustalić bezpieczny kanał lub spotkanie.
4. Wiadomości do rodziców dotyczące ocen przewidywanych, nieobecności i innych spraw formalnych
przekazuje się zgodnie ze Statutem i właściwymi procedurami.

§ 6. Oceny i frekwencja

Regulamin VULCAN Smile.Edu 2026/2027 • strona 1



1. Każda ocena powinna być przypisana do konkretnej formy aktywności albo opisana tak, aby uczeń i
rodzic rozumieli, czego dotyczy.
2. Ocena nie może być wpisywana za zachowanie, brak stroju, brak zeszytu albo nieobecność, jeżeli nie
jest oceną rzeczywistych osiągnięć edukacyjnych.
3. Przewidywane oceny klasyfikacyjne wpisuje się w terminach określonych w Statucie.
4.  Nieobecności  i  spóźnienia  odnotowuje  się  zgodnie  ze  stanem  faktycznym;  ich  późniejsza  zmiana
wymaga podstawy wynikającej z dokumentacji lub informacji rodzica.

§ 7. Korekty i błędy
1.  Błąd  zauważony  przez  użytkownika  należy  poprawić  niezwłocznie,  jeżeli  użytkownik  ma  do  tego
uprawnienie.
2.  Jeżeli  korekty nie  może wykonać autor  wpisu,  zgłasza ją Dyrektorowi lub administratorowi wraz z
opisem przyczyny.
3. Nie usuwa się wpisów w celu ukrycia zdarzenia, oceny, frekwencji lub historii działań.
4.  W przypadku korekty o znaczeniu formalnym należy zachować dokument lub notatkę wyjaśniającą
podstawę zmiany.

§ 8. Awarie i brak dostępu
1. Awaria systemu nie zwalnia z prowadzenia zajęć ani z obowiązku odtworzenia wymaganych danych po
przywróceniu działania systemu.
2.  W  razie  awarii  nauczyciel  prowadzi  pomocnicze  notatki  w  zakresie  niezbędnym  do  późniejszego
uzupełnienia dziennika.
3.  Usterkę  techniczną  zgłasza  się  administratorowi  szkolnemu  lub  do  wsparcia  VULCAN  zgodnie  z
przyjętym trybem.
4. Jeżeli  awaria ma charakter  incydentu bezpieczeństwa lub naruszenia danych osobowych,  stosuje się
Procedurę Cyberbezpieczeństwa i Politykę Ochrony Danych.

§ 9. Zakończenie roku i archiwizacja
1. Po zakończeniu roku szkolnego Dyrektor zapewnia zamknięcie,  eksport i archiwizację dokumentacji
zgodnie z obowiązującymi przepisami i procedurą Szkoły.
2.  Pliki  archiwalne  zabezpiecza  się  przed  nieuprawnioną  zmianą,  utratą  i  dostępem  osób
nieupoważnionych.
3. Dostęp byłych pracowników wyłącza się niezwłocznie po ustaniu potrzeby korzystania z systemu.

§ 10. Postanowienia końcowe
1. Regulamin obowiązuje wszystkich użytkowników systemu w zakresie właściwym dla ich roli.

2. Naruszenie zasad bezpieczeństwa kont lub celowe fałszowanie dokumentacji zgłasza się 
Dyrektorowi.

ZAŁĄCZNIK NR 1
KARTA NADANIA / ZMIANY / ODEBRANIA UPRAWNIEŃ VULCAN

Imię i nazwisko użytkownika: ...................................................................................................................
Funkcja / rola: ..........................................................................................................................................
Adres e-mail / login: ..................................................................................................................................
Rodzaj czynności: □ nadanie  □ zmiana  □ odebranie
Zakres uprawnień: .....................................................................................................................................
Data obowiązywania od: ........................................ do: ........................................
Podstawa / osoba zatwierdzająca: ..............................................................................................................
Administrator  wykonujący  czynność:  ................................................  Data:  .....................
Podpis: .....................
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