
AUTORSKA SZKOŁA PODSTAWOWA SMILE.EDU
ul. Wagonowa 2B, 53-609 Wrocław

REGULAMIN RADY PEDAGOGICZNEJ
AUTORSKIEJ SZKOŁY PODSTAWOWEJ SMILE.EDU

Rok szkolny 2026/2027
Uchwalony Uchwałą Rady Pedagogicznej nr ……/2026/2027 z dnia …………………

§ 1. Podstawa prawna i charakter Rady
1.  Regulamin  określa  organizację  i  tryb  pracy  Rady  Pedagogicznej  Autorskiej  Szkoły  Podstawowej
Smile.Edu, zwanej dalej „Radą”.
2. Rada działa na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oświatowe w aktualnym brzmieniu,
Statutu Autorskiej Szkoły Podstawowej Smile.Edu oraz niniejszego Regulaminu.
3.  Rada  jest  kolegialnym  organem  Szkoły  w  zakresie  realizacji  jej  statutowych  zadań  dotyczących
kształcenia,  wychowania  i  opieki.  W  zakresie  określonym  przepisami  prawa  i  Statutem  posiada
kompetencje stanowiące, opiniodawcze i wnioskodawcze.

§ 2. Skład i przewodniczący
1. W skład Rady wchodzą wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Szkole, zgodnie z przepisami prawa.
2. Przewodniczącym Rady jest Dyrektor Szkoły.
3.  Przewodniczący  przygotowuje  i  prowadzi  zebrania  Rady  oraz  odpowiada  za  zawiadomienie
wszystkich członków o terminie i porządku zebrania zgodnie z niniejszym Regulaminem.
4.  W  razie  nieobecności  Dyrektora  zebraniu  przewodniczy  osoba  wykonująca  obowiązki  Dyrektora
zgodnie ze Statutem albo członek Rady upoważniony w zakresie dopuszczonym przepisami i Statutem.

§ 3. Udział osób z głosem doradczym
1.  W  zebraniach  Rady  mogą  brać  udział,  z  głosem  doradczym,  osoby  zaproszone  przez
Przewodniczącego za zgodą lub na wniosek Rady, jeżeli ich udział służy realizacji porządku zebrania.
2. Osoby zaproszone uczestniczą tylko w tej części zebrania, której dotyczy ich udział, i są zobowiązane
do zachowania poufności informacji uzyskanych podczas zebrania.
3. W sprawach zawierających dane szczególnie chronione, w tym dotyczących indywidualnej sytuacji
ucznia, klasyfikacji, spraw kadrowych lub innych informacji poufnych, zakres udziału osób zaproszonych
ogranicza się do niezbędnego minimum. Postanowienie to stosuje się z uwzględnieniem Statutu Szkoły.

§ 4. Kompetencje stanowiące
1. Rada wykonuje kompetencje stanowiące wynikające z Prawa oświatowego oraz Statutu Szkoły,  w
szczególności:
1) zatwierdza plan pracy Szkoły w zakresie i trybie wynikającym z prawa oraz Statutu;
2) podejmuje uchwały w sprawie wyników klasyfikacji i promocji uczniów;
3)  podejmuje  uchwały  w  sprawie  eksperymentów  pedagogicznych,  jeżeli  są  prowadzone  i  jeżeli

przepisy wymagają uchwały Rady;
4) ustala organizację doskonalenia zawodowego nauczycieli;
5) podejmuje uchwały w sprawach skreślenia z listy uczniów wyłącznie w przypadkach dopuszczonych

prawem i Statutem;
6) ustala sposób wykorzystania wyników nadzoru pedagogicznego w celu doskonalenia pracy Szkoły -

w zakresie wynikającym z obowiązujących przepisów;
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7) uchwala Regulamin swojej działalności i jego zmiany.
2. Rada nie przejmuje kompetencji zastrzeżonych w Statucie dla Organu Prowadzącego. W szczególności
zmiany Statutu Szkoły uchwala Organ Prowadzący;  Rada może występować z wnioskami w sprawie
zmian Statutu zgodnie ze Statutem Szkoły.

§ 5. Kompetencje opiniodawcze i wnioskodawcze
1.  Rada  opiniuje  sprawy  przekazane  jej  do  zaopiniowania  na  podstawie  prawa  lub  Statutu,  w
szczególności:
1) organizację pracy Szkoły, w tym tygodniowy rozkład zajęć edukacyjnych;
2) propozycje przydziału nauczycielom stałych prac i zajęć oraz dodatkowo płatnych zajęć, w zakresie

wymaganym prawem;
3)  wnioski  Dyrektora  o  przyznanie  nauczycielom  odznaczeń,  nagród  i  innych  wyróżnień  -  jeżeli

przepisy wymagają opinii Rady;
4)  programy  nauczania  przedstawione  Dyrektorowi  do  dopuszczenia  do  użytku  w  Szkole,  w

przypadkach wymagających opinii Rady;
5) indywidualny program lub tok nauki - w zakresie przewidzianym przepisami;
6) inne sprawy określone w Statucie lub przekazane Radzie przez Dyrektora albo Organ Prowadzący w

granicach ich kompetencji.
2. Rada może przedstawiać Dyrektorowi i Organowi Prowadzącemu wnioski dotyczące funkcjonowania
Szkoły oraz występować do Organu Prowadzącego z wnioskiem o zmianę Statutu.

§ 6. Zebrania Rady
1.  Zebrania  Rady  organizuje  się  przed  rozpoczęciem  roku  szkolnego,  w  związku  z  klasyfikacją
śródroczną  i  roczną,  po  zakończeniu  rocznych  zajęć  dydaktyczno-wychowawczych  oraz  w  innych
terminach wynikających z potrzeb Szkoły lub przepisów prawa.
2.  Zebrania  mogą  być  organizowane  z  inicjatywy  Dyrektora,  Organu  Prowadzącego,  organu
sprawującego nadzór pedagogiczny - jeżeli przepisy przewidują takie uprawnienie - albo co najmniej 1/3
członków Rady.
3. Wniosek o zwołanie zebrania powinien wskazywać proponowany przedmiot obrad. Przewodniczący
ustala termin i porządek zebrania, z uwzględnieniem charakteru sprawy i terminów ustawowych.

§ 7. Zawiadamianie i porządek obrad
1. O zwyczajnym zebraniu  członkowie Rady są zawiadamiani  co najmniej  3  dni  przed terminem za
pośrednictwem  służbowej  poczty  elektronicznej,  dziennika  elektronicznego  albo  innego  ustalonego
kanału służbowego.
2. Zawiadomienie zawiera co najmniej datę, godzinę, miejsce lub sposób przeprowadzenia zebrania oraz
proponowany porządek obrad. Materiały wymagające wcześniejszego zapoznania przekazuje się w miarę
możliwości wraz z zawiadomieniem.
3. W sprawach pilnych można zwołać zebranie nadzwyczajne bez zachowania trzydniowego terminu,
podając przyczynę skrócenia terminu.
4. Rada przyjmuje porządek obrad na początku zebrania. Członek Rady może zgłosić wniosek o jego
zmianę; rozstrzygnięcie następuje zwykłą większością głosów, o ile przepisy nie wymagają innego trybu.

§ 8. Obecność i quorum
1. Udział w zebraniach Rady jest obowiązkiem członka Rady wynikającym z organizacji pracy Szkoły, z
zastrzeżeniem usprawiedliwionej nieobecności oraz przepisów prawa pracy.
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2.  Obecność  potwierdza  się  na  liście  obecności  lub  w inny wiarygodny  sposób,  jeżeli  zebranie  jest
prowadzone z wykorzystaniem środków komunikacji elektronicznej w zakresie dopuszczonym prawem.
3. Uchwały Rady są podejmowane w obecności co najmniej połowy jej członków. Quorum ustala się na
podstawie liczby członków Rady oraz liczby osób obecnych i uprawnionych do głosowania.

§ 9. Uchwały i głosowanie
1.  Uchwały  Rady  są  podejmowane  zwykłą  większością  głosów  w  obecności  co  najmniej  połowy
członków Rady, chyba że przepis szczególny stanowi inaczej.
2.  Głosowanie  jest  jawne,  z  wyjątkiem  spraw,  dla  których  ustawa  nakazuje  głosowanie  tajne,  w
szczególności  uchwał  dotyczących  osób  pełniących  funkcje  kierownicze  w  Szkole  lub  opiniowania
kandydatów na takie stanowiska.
3. W głosowaniu jawnym głosuje się przez podniesienie ręki albo w inny jednoznaczny sposób ustalony
przez Przewodniczącego. Wynik obejmuje liczbę głosów „za”, „przeciw” i „wstrzymujących się”.
4. W głosowaniu tajnym Rada powołuje komisję skrutacyjną. Członek komisji nie może kandydować ani
pozostawać  w  sytuacji,  która  podważa  bezstronność  komisji  w  danej  sprawie.  Komisja  sporządza
protokół z głosowania.
5.  Uchwała  zawiera  co  najmniej  numer,  datę,  podstawę  prawną,  przedmiot  rozstrzygnięcia,  treść
postanowień,  termin  wejścia  w  życie  oraz  podpis  Przewodniczącego  Rady.  Wynik  głosowania
odnotowuje się w protokole zebrania albo na uchwale.
6. Uchwały ewidencjonuje się w Rejestrze uchwał Rady Pedagogicznej.

§ 10. Wstrzymanie wykonania uchwały
1. Dyrektor wstrzymuje wykonanie uchwały Rady podjętej w ramach kompetencji stanowiących, jeżeli
jest ona niezgodna z przepisami prawa, i podejmuje dalsze czynności wymagane Prawem oświatowym.
2.  W sprawach wynikających  ze  Statutu  Dyrektor  informuje  również  Organ Prowadzący w zakresie
przewidzianym Statutem. Czynności związane z wstrzymaniem uchwały dokumentuje się.

§ 11. Protokołowanie
1. Każde zebranie Rady jest protokołowane.
2. Protokół zawiera co najmniej: numer i datę zebrania, miejsce i czas rozpoczęcia oraz zakończenia, imię
i  nazwisko  przewodniczącego  i  protokolanta,  liczbę  członków  Rady,  liczbę  obecnych,  stwierdzenie
quorum, przyjęty porządek obrad, syntetyczny przebieg dyskusji, treść wniosków i rozstrzygnięć, numery
podjętych uchwał, wyniki głosowań oraz wykaz załączników.
3.  Protokół  sporządza  protokolant  wyznaczony  przez  Przewodniczącego  lub  ustalony  przez  Radę.
Protokół podpisują Przewodniczący zebrania i protokolant.
4.  Projekt  protokołu  udostępnia  się  członkom Rady  do  zapoznania  w  sposób  zapewniający  ochronę
danych i  poufność.  Uwagi zgłasza się Przewodniczącemu przed przyjęciem protokołu lub w terminie
określonym przez Radę.
5. Protokół jest przyjmowany na następnym zebraniu albo w innym trybie przyjętym przez Radę, jeżeli
zapewnia on możliwość zgłoszenia uwag i jednoznaczne zatwierdzenie treści.
6. Protokoły, listy obecności, uchwały i załączniki przechowuje się w dokumentacji Rady z zachowaniem
przepisów o ochronie danych i zasad archiwizacji obowiązujących w Szkole.

§ 12. Poufność i ochrona danych
1. Osoby uczestniczące w zebraniu są obowiązane do nieujawniania spraw poruszanych na zebraniu,
które mogą naruszać dobra osobiste uczniów lub ich rodziców, nauczycieli i innych pracowników Szkoły.
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2.  Materiały  Rady  zawierające  dane  osobowe  udostępnia  się  wyłącznie  osobom  uprawnionym  i  w
zakresie  niezbędnym do realizacji  ich zadań.  Zabrania  się utrwalania przebiegu zebrania  prywatnymi
urządzeniami bez wyraźnej podstawy i zgody właściwego organu.

§ 13. Prawa i obowiązki członka Rady
1. Członek Rady ma prawo zabierać głos, zgłaszać wnioski, projekty uchwał i uwagi do protokołu oraz
otrzymywać informacje i materiały niezbędne do wykonywania kompetencji Rady, z zachowaniem zasad
poufności.
2.  Członek  Rady  jest  zobowiązany  uczestniczyć  w  pracach  Rady,  przygotowywać  się  do  obrad,
wykonywać  prawomocne  uchwały  w  zakresie  swoich  obowiązków,  przestrzegać  prawa,  Statutu  i
Regulaminu oraz chronić poufność informacji.

§ 14. Komisje i zespoły Rady
1.  Rada  może  powoływać  doraźne  komisje  lub  zespoły  do  przygotowania  materiałów,  opinii  lub
projektów dotyczących spraw należących do jej kompetencji.
2.  Powołanie komisji  lub zespołu nie  może prowadzić do przekazania mu kompetencji  stanowiących
zastrzeżonych dla całej Rady.
3.  Zakres  zadania,  skład  i  termin  wykonania  prac  określa  Rada  lub  Przewodniczący  w  granicach
udzielonego upoważnienia.

§ 15. Współpraca z innymi organami Szkoły
1.  Rada  współpracuje  z  Dyrektorem,  Radą  Rodziców,  Samorządem  Uczniowskim  i  Organem
Prowadzącym  w  zakresie  określonym  prawem  i  Statutem,  z  poszanowaniem  rozdziału  kompetencji
poszczególnych organów.
2. Rada nie może podejmować uchwał w sprawach zastrzeżonych dla Organu Prowadzącego, Dyrektora,
Rady Rodziców lub Samorządu Uczniowskiego.

§ 16. Zmiana Regulaminu i wejście w życie
1. Regulamin oraz jego zmiany uchwala Rada Pedagogiczna zwykłą większością głosów w obecności co
najmniej połowy członków Rady.
2. Regulamin wchodzi w życie z dniem określonym w uchwale Rady Pedagogicznej.
3.  Z  dniem  wejścia  w  życie  niniejszego  Regulaminu  traci  moc  dotychczasowy  Regulamin  Rady
Pedagogicznej,  przyjęty  na  podstawie  wcześniejszych  aktów,  w  zakresie,  w  jakim  dotyczył  Rady
Autorskiej Szkoły Podstawowej Smile.Edu.

Wykaz załączników
1) Załącznik nr 1 - Wzór zawiadomienia i porządku zebrania Rady Pedagogicznej.
2) Załącznik nr 2 - Lista obecności.
3) Załącznik nr 3 - Wzór protokołu zebrania Rady Pedagogicznej.
4) Załącznik nr 4 - Wzór uchwały Rady Pedagogicznej.
5) Załącznik nr 5 - Rejestr uchwał Rady Pedagogicznej.
6) Załącznik nr 6 - Wzór opinii / stanowiska Rady Pedagogicznej.
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Załącznik nr 1

ZAWIADOMIENIE O ZEBRANIU I PROPONOWANY PORZĄDEK OBRAD

Data zebrania

Godzina

Miejsce / sposób przeprowadzenia
Rodzaj zebrania zwyczajne / nadzwyczajne
Osoba zwołująca Dyrektor / inna podstawa zgodna z prawem

Proponowany porządek obrad

1. Otwarcie zebrania i stwierdzenie quorum.
2. Przyjęcie porządku obrad.
3. Przyjęcie protokołu poprzedniego zebrania.
4. ........................................................
5. ........................................................
6. Wnioski i sprawy różne.
7. Zakończenie zebrania.

Data przekazania zawiadomienia: ........................................  Podpis 
Przewodniczącego: ........................................

Załącznik nr 2

LISTA OBECNOŚCI NA ZEBRANIU RADY PEDAGOGICZNEJ

Data: ........................................  Godzina: ........................  Miejsce: ........................................................

Lp. Imię i nazwisko Funkcja / przedmiot
Podpis / potwierdzenie

obecności

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

Załącznik nr 3
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PROTOKÓŁ ZEBRANIA RADY PEDAGOGICZNEJ

Nr protokołu

Data i miejsce

Godzina rozpoczęcia / zakończenia

Przewodniczący zebrania

Protokolant

Liczba członków Rady / obecnych
Stwierdzenie quorum tak / nie

Przyjęty porządek obrad

Przebieg zebrania - syntetycznie

Podjęte uchwały / wyniki głosowań

Wnioski / ustalenia / osoby odpowiedzialne / terminy

Załączniki

Podpis Przewodniczącego: ..........................................................  Podpis 
protokolanta: ..........................................................

Załącznik nr 4

WZÓR UCHWAŁY RADY PEDAGOGICZNEJ

UCHWAŁA NR ……/2026/2027
Rady Pedagogicznej Autorskiej Szkoły Podstawowej Smile.Edu

z dnia …………………………………
w sprawie ........................................................................................................................................

Na  podstawie  ....................................................................................................................................  Rada
Pedagogiczna uchwala, co następuje:
§ 1. ....................................................................................................................................................
§ 2. ....................................................................................................................................................
§ 3. Uchwała wchodzi w życie z dniem ...........................................................................................
Wynik głosowania: za ……  przeciw ……  wstrzymujących się ……  / quorum: ……

Przewodniczący Rady Pedagogicznej
............................................................
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Załącznik nr 5

REJESTR UCHWAŁ RADY PEDAGOGICZNEJ

Lp. Nr uchwały Data
Przedmiot
uchwały

Wynik głosowania Uwagi / wykonanie

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

Załącznik nr 6

WZÓR OPINII / STANOWISKA RADY PEDAGOGICZNEJ

OPINIA / STANOWISKO NR ……/2026/2027
Rady Pedagogicznej Autorskiej Szkoły Podstawowej Smile.Edu

z dnia …………………………………
Przedmiot opinii: ................................................................................................................................
Podstawa zasięgnięcia opinii: ............................................................................................................
Treść opinii / stanowiska:
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
Wynik głosowania (jeżeli opinię przyjęto w drodze głosowania): za ……  przeciw ……  wstrzymujących
się ……

Przewodniczący Rady Pedagogicznej
............................................................
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