
AUTORSKA SZKOŁA PODSTAWOWA SMILE.EDU
ul. Wagonowa 2B, 53-609 Wrocław

PROCEDURA ORGANIZACJI I UDZIELANIA
POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

Rok szkolny 2026/2027
Wprowadzona Zarządzeniem Dyrektora nr ZD01/2026/2027 z dnia 01.09.2026

§ 1. Cel i zakres
1.  Procedura  określa  zasady  rozpoznawania  potrzeb  uczniów,  organizowania,  dokumentowania,
monitorowania i oceniania efektywności pomocy psychologiczno-pedagogicznej w Szkole.
2.  Pomoc  służy  wspieraniu  ucznia  odpowiednio  do  jego  potrzeb  rozwojowych,  edukacyjnych,
emocjonalnych, społecznych, językowych i adaptacyjnych.
3.  Procedura obejmuje również organizację  wsparcia  uczniów posiadających  opinie  i  orzeczenia  oraz
współpracę z rodzicami i poradniami.

§ 2. Podstawa prawna
1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe – w aktualnym brzmieniu.
2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach
–  w  zakresie  mającym  zastosowanie  do  szkół  niepublicznych  na  podstawie  przepisów  Prawa
oświatowego.
3.  Rozporządzenie  dotyczące  organizowania  kształcenia,  wychowania  i  opieki  dla  dzieci  i  młodzieży
posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego – w aktualnym brzmieniu.
4. Statut Autorskiej Szkoły Podstawowej Smile.Edu oraz obowiązujące przepisy dotyczące dokumentacji
przebiegu nauczania, ochrony danych i Systemu Informacji Oświatowej.

§ 3. Istota i dobrowolność pomocy
1.  Pomoc  psychologiczno-pedagogiczna  polega  na  rozpoznawaniu  i  zaspokajaniu  indywidualnych
potrzeb  rozwojowych  i  edukacyjnych  ucznia  oraz  rozpoznawaniu  jego  indywidualnych  możliwości
psychofizycznych i czynników środowiskowych wpływających na funkcjonowanie.
2. Pomoc organizuje Dyrektor,  a udzielają jej  nauczyciele,  wychowawcy oraz specjaliści  wykonujący
zadania z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
3. Korzystanie z pomocy jest dobrowolne i nieodpłatne. Do rozpoczęcia bieżących działań wspierających
nie jest konieczne posiadanie opinii poradni, chyba że przepisy dla konkretnej formy pomocy wymagają
takiego dokumentu.

§ 4. Rozpoznawanie potrzeb i inicjowanie pomocy
1.  Potrzeba  objęcia  ucznia  pomocą  może  wynikać  w  szczególności  z  niepełnosprawności,
niedostosowania  społecznego  lub  zagrożenia  nim,  zaburzeń  zachowania  lub  emocji,  szczególnych
uzdolnień,  specyficznych  trudności  w  uczeniu  się,  deficytów  kompetencji  i  zaburzeń  sprawności
językowych,  choroby  przewlekłej,  sytuacji  kryzysowych  lub  traumatycznych,  niepowodzeń
edukacyjnych,  zaniedbań  środowiskowych,  trudności  adaptacyjnych  związanych  z  różnicami
kulturowymi lub zmianą środowiska edukacyjnego.
2.  Pomoc  może  być  inicjowana  w  szczególności  przez  ucznia,  rodziców,  Dyrektora,  nauczyciela,
wychowawcę,  specjalistę,  poradnię  psychologiczno-pedagogiczną  oraz  inne  osoby  lub  instytucje
uprawnione przepisami.
3. Nauczyciel,  wychowawca lub specjalista, który rozpozna potrzebę wsparcia, podejmuje działania w
bieżącej  pracy  i  przekazuje  informację  wychowawcy  albo  Dyrektorowi  zgodnie  z  organizacją  pracy
Szkoły.

§ 5. Formy pomocy
Autorska Szkoła Podstawowa Smile.Edu • Procedura PPP



1. Pomoc jest  udzielana w bieżącej  pracy z uczniem oraz przez zintegrowane działania  nauczycieli  i
specjalistów,  a  także  –  stosownie  do  rozpoznanych  potrzeb  i  obowiązujących  przepisów  –  w
odpowiednich formach zajęć, porad, konsultacji, warsztatów i innych działań wspierających.
2. Szkoła może organizować w szczególności zajęcia rozwijające uzdolnienia, rozwijające umiejętności
uczenia  się,  dydaktyczno-wyrównawcze,  korekcyjno-kompensacyjne,  logopedyczne,  rozwijające
kompetencje  emocjonalno-społeczne,  inne  zajęcia  terapeutyczne,  porady  i  konsultacje  oraz
zindywidualizowaną ścieżkę kształcenia, jeżeli spełnione są ustawowe warunki.
3.  Rodzaj,  okres  i  wymiar  pomocy  ustala  się  na  podstawie  rzeczywistych  potrzeb  ucznia,  z
uwzględnieniem przepisów dotyczących danej formy i organizacji Szkoły.

§ 6. Ustalanie i organizacja pomocy
1. Wychowawca lub osoba wyznaczona przez Dyrektora koordynuje udzielanie pomocy uczniowi, jeżeli
charakter wsparcia wymaga współdziałania kilku osób.
2.  Dyrektor  ustala  formy pomocy,  okres ich udzielania  oraz wymiar  godzin,  w którym poszczególne
formy będą realizowane, zgodnie z obowiązującymi przepisami i organizacją Szkoły.
3. O ustalonych dla ucznia formach, okresie i wymiarze godzin pomocy rodzice są informowani pisemnie
lub w innej formie pozwalającej udokumentować przekazanie informacji.

§ 7. Obowiązki nauczycieli, wychowawcy i specjalistów
1. Nauczyciele rozpoznają potrzeby uczniów, dostosowują bieżącą pracę do rozpoznanych możliwości,
współpracują  z  wychowawcą  i  specjalistami  oraz  dokumentują  działania  w  zakresie  wymaganym
przepisami.
2.  Wychowawca  monitoruje  funkcjonowanie  ucznia,  koordynuje  przepływ  informacji  i  współpracę  z
rodzicami oraz – w razie potrzeby – z pedagogiem, pedagogiem specjalnym,  psychologiem i innymi
specjalistami.
3.  Specjaliści  realizują  zadania  wynikające  z  ich  kwalifikacji  i  przepisów,  prowadzą  wymaganą
dokumentację oraz wspierają nauczycieli i rodziców.

§ 8. Uczeń posiadający orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego
1.  Dla  ucznia  posiadającego  orzeczenie  o  potrzebie  kształcenia  specjalnego  zespół  nauczycieli  i
specjalistów  prowadzących  zajęcia  z  uczniem opracowuje  IPET oraz  dokonuje  wielospecjalistycznej
oceny poziomu funkcjonowania ucznia w terminach i na zasadach wynikających z przepisów.
2. Rodzice mają prawo uczestniczyć w spotkaniach zespołu oraz otrzymać kopię WOPFU i IPET zgodnie
z przepisami.
3.  Pomoc psychologiczno-pedagogiczna  dla  ucznia  objętego kształceniem specjalnym jest  elementem
działań określonych w IPET.

§ 9. Zindywidualizowana ścieżka kształcenia
1.  Zindywidualizowaną  ścieżkę  kształcenia  organizuje  się  wyłącznie  po  spełnieniu  przesłanek  i  na
podstawie dokumentów wymaganych aktualnymi przepisami.
2.  Nie  organizuje  się  jej  dla  ucznia  objętego  kształceniem  specjalnym  ani  dla  ucznia  objętego
indywidualnym nauczaniem, jeżeli przepisy stanowią tak dla danego przypadku.

§ 10. Wsparcie językowe uczniów
1. Dodatkowa nauka języka polskiego dla uczniów uprawnionych do takiego wsparcia jest organizowana
na podstawie odrębnych przepisów dotyczących kształcenia osób przybywających z zagranicy i nie jest
sama w sobie formą pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
2.  Potrzeby  językowe  i  adaptacyjne  ucznia  mogą  równocześnie  uzasadniać  objęcie  go  pomocą
psychologiczno-pedagogiczną, jeżeli wynika to z rozpoznania jego funkcjonowania.
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§ 11. Dokumentacja
1. Dokumentację prowadzi się w zakresie wymaganym przepisami i rzeczywistą organizacją pomocy, w
szczególności w dziennikach właściwych zajęć i dokumentacji specjalistów.
2.  Szkolne  dokumenty  pomocnicze  mogą  obejmować  kartę  rozpoznania  potrzeb,  wniosek  o  objęcie
pomocą,  informację  Dyrektora  dla  rodziców,  wykaz  przyznanych  form  pomocy  oraz  kartę  oceny
efektywności.
3. Dane wykazywane w SIO muszą odpowiadać faktycznie zorganizowanemu wsparciu i dokumentacji
źródłowej. Nie tworzy się dokumentacji wyłącznie w celu uzasadnienia wpisu do SIO.

§ 12. Ocena efektywności
1. Nauczyciele  i  specjaliści  udzielający pomocy oceniają  jej  efektywność  w zakresie  wynikającym z
przepisów oraz potrzeb ucznia, formułując wnioski do dalszej pracy.
2. W przypadku ucznia z orzeczeniem ocena efektywności pomocy jest powiązana z okresową WOPFU i
oceną realizacji IPET.

§ 13. Ochrona danych
1. Dokumentacja PPP zawiera dane wymagające szczególnej poufności. Dostęp do niej mają wyłącznie
osoby uprawnione i tylko w zakresie niezbędnym do wykonywania ich zadań.
2. Informacji dotyczących zdrowia, sytuacji rodzinnej, psychologicznej, wychowawczej lub edukacyjnej
ucznia nie omawia się w obecności osób nieuprawnionych.

§ 14. Nadzór Dyrektora
1.  Dyrektor  organizuje  pomoc  psychologiczno-pedagogiczną,  nadzoruje  jej  rzeczywistą  realizację,
dokumentowanie oraz zgodność danych wykazywanych w dokumentacji i systemach oświatowych.
2. Stwierdzone braki są usuwane w sposób i terminie określonym przez Dyrektora.

§ 15. Postanowienia końcowe
1.  Procedura  ma  charakter  organizacyjny i  wykonawczy wobec Statutu  Szkoły  oraz  obowiązujących
przepisów.
2. Procedura wchodzi w życie w terminie określonym w zarządzeniu Dyrektora.
3.  Z dniem wejścia  w życie  traci  moc dotychczasowa Procedura nr 02/2026 organizacji  i  udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej, o ile zarządzenie wprowadzające nie stanowi inaczej.

Wykaz załączników
1) Załącznik nr 1 – Karta rozpoznania potrzeb ucznia.
2) Załącznik nr 2 – Wniosek nauczyciela/wychowawcy/specjalisty o objęcie ucznia pomocą.
3) Załącznik nr 3 – Wniosek rodzica/opiekuna o objęcie ucznia pomocą.
4) Załącznik nr 4 – Informacja Dyrektora dla rodziców o ustalonych formach pomocy.
5) Załącznik nr 5 – Karta oceny efektywności pomocy.
6) Załącznik nr 6 – Potwierdzenie zapoznania pracownika z procedurą.
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Załącznik nr 1

AUTORSKA SZKOŁA PODSTAWOWA SMILE.EDU
ul. Wagonowa 2B, 53-609 Wrocław

KARTA ROZPOZNANIA POTRZEB UCZNIA

Rok szkolny: ............................................................

1. Dane ucznia

Imię i nazwisko ucznia: ....................................................................................................

Klasa: ..............................

Wychowawca: .......................................................................................................................

Data rozpoczęcia rozpoznania: ...........................................................................................

2. Podstawa rozpoczęcia rozpoznania

 obserwacja nauczyciela / wychowawcy☐
 zgłoszenie rodzica / opiekuna prawnego☐
 zgłoszenie nauczyciela lub specjalisty☐
 opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej☐
 orzeczenie☐
 trudności w nauce☐
 trudności w funkcjonowaniu emocjo☐
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Załącznik nr 2

AUTORSKA SZKOŁA PODSTAWOWA SMILE.EDU
ul. Wagonowa 2B, 53-609 Wrocław

WNIOSEK O OBJĘCIE UCZNIA

POMOCĄ PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNĄ

Rok szkolny: ............................................................

1. Dane ucznia

Imię i nazwisko ucznia: ....................................................................................................

Klasa: ..............................

2. Osoba zgłaszająca potrzebę objęcia ucznia pomocą

Imię i nazwisko: .........................................................................................................................

Funkcja / stanowisko: ................................................................................................................

 wychowawca klasy☐
 nauczyciel☐
 pedagog☐
 pedagog specjalny☐
 psycholog☐
 inny specjalista☐
 inna osoba uprawniona: ........................................................................................................☐

3. Uzasadnienie wniosku

Opis rozpoznanych indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych, możliwości psychofizycznych
ucznia, trudności w funkcjonowaniu lub szczególnych uzdolnień:

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

4. Dotychczas podjęte działania i zaobserwowane efekty – jeżeli dotyczy

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

5. Proponowany zakres wsparcia – jeżeli dotyczy

.....................................................................................................................................................
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.....................................................................................................................................................

6. Informacje lub dokumenty istotne dla rozpoznania potrzeb ucznia – jeżeli dotyczy

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

Data: ...................................................

................................................................................
podpis osoby składającej wniosek

ADNOTACJA SZKOŁY

Data wpływu wniosku: ..........................................................................................................

Osoba przyjmująca wniosek: ................................................................................................

Wniosek przekazano do: .......................................................................................................

Podjęte działania / ustalenia:

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

 ustalono potrzebę objęcia ucznia pomocą psychologiczno-pedagogiczną☐
 konieczne jest dalsze rozpoznanie potrzeb ucznia☐
 przeprowadzono / zaplanowano konsultację z rodzicem lub opiekunem prawnym☐
 przekazano informację Dyrektorowi Szkoły☐
 inne działania: .......................................................................................................................☐

Data: ...................................................

................................................................................
Dyrektor / osoba koordynująca pomoc psychologiczno-pedagogiczną
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Załącznik nr 3

AUTORSKA SZKOŁA PODSTAWOWA SMILE.EDU
ul. Wagonowa 2B, 53-609 Wrocław

WNIOSEK RODZICA / OPIEKUNA PRAWNEGO

O OBJĘCIE UCZNIA POMOCĄ PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNĄ

1. Dane ucznia

Imię i nazwisko ucznia: ............................................................................................................

Klasa: ..................................

2. Dane rodzica / opiekuna prawnego

Imię i nazwisko: .........................................................................................................................

Telefon / e-mail do kontaktu*: ..................................................................................................

* podanie danych kontaktowych – jeżeli są potrzebne do kontaktu w sprawie wniosku.

3. Opis potrzeb ucznia / przyczyna złożenia wniosku

Proszę krótko opisać zaobserwowane trudności, potrzeby, szczególne uzdolnienia lub inne okoliczności, 
które zdaniem rodzica/opiekuna wymagają wsparcia ucznia:

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

4. Dotychczasowe wsparcie ucznia – jeżeli dotyczy

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

5. Oczekiwania rodzica / opiekuna prawnego dotyczące wsparcia

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

6. Dokumenty dołączone do wniosku – jeżeli dotyczy
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 opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej☐
 orzeczenie☐
 dokumentacja specjalistyczna☐
 inne: ....................................................................................................................................☐
 nie załączam dokumentów☐

Zwracam się z prośbą o rozpoznanie indywidualnych potrzeb mojego dziecka oraz – w przypadku 
stwierdzenia takiej potrzeby – objęcie go odpowiednią pomocą psychologiczno-pedagogiczną 
organizowaną przez szkołę.

Wrocław, dnia .............................................

................................................................................
czytelny podpis rodzica / opiekuna prawnego

ADNOTACJA SZKOŁY

Data wpływu wniosku: ................................................................................................................

Osoba przyjmująca wniosek: .....................................................................................................

Wniosek przekazano do: .............................................................................................................

Uwagi / podjęte działania:

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

Data: ............................................. Podpis: ....................................................................
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Załącznik nr 4

AUTORSKA SZKOŁA PODSTAWOWA SMILE.EDU
ul. Wagonowa 2B, 53-609 Wrocław

INFORMACJA DYREKTORA O USTALONYCH FORMACH POMOCY PSYCHOLOGICZNO-
PEDAGOGICZNEJ

Wrocław, dnia ....................................

Nr sprawy: ..........................................

Rodzic / opiekun prawny ucznia

....................................................................................

....................................................................................

Dotyczy ucznia: ........................................................................

Klasa: .............................

Na podstawie rozpoznania indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz możliwości 
psychofizycznych ucznia, a także po analizie dostępnej dokumentacji i informacji przekazanych przez 
nauczycieli, specjalistów oraz rodziców/opiekunów prawnych, informuję o ustaleniu dla ucznia 
następujących form pomocy psychologiczno-pedagogicznej:

Forma pomocy Okres udzielania pomocy Wymiar / częstotliwość

Osoby realizujące pomoc:

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................
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Cele udzielanej pomocy:

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna będzie realizowana zgodnie z organizacją pracy szkoły oraz 
obowiązującymi przepisami prawa oświatowego.

Rodzic/opiekun prawny może kontaktować się z wychowawcą klasy, pedagogiem, psychologiem lub 
Dyrektorem Szkoły w sprawach związanych z organizacją i przebiegiem udzielanej pomocy.

............................................................
Dyrektor Szkoły

POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA SIĘ Z INFORMACJĄ

Potwierdzam otrzymanie informacji o ustalonych dla mojego dziecka formach pomocy psychologiczno-
pedagogicznej.

Imię i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego:

....................................................................................................................................

Data: ........................................

Podpis: ............................................................
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Załącznik nr 5

AUTORSKA SZKOŁA PODSTAWOWA SMILE.EDU
ul. Wagonowa 2B, 53-609 Wrocław

KARTA OCENY EFEKTYWNOŚCI

POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

Rok szkolny: ............................................................

Imię i nazwisko ucznia: ....................................................................................................

Klasa: ..............................

Okres objęty oceną: od ........................................ do ........................................

1. Formy udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Forma pomocy Wymiar / częstotliwość Osoba prowadząca

2. Cele udzielanej pomocy

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

3. Ocena funkcjonowania ucznia i osiągniętych efektów

Należy opisać w szczególności zaobserwowane postępy, utrzymujące się trudności, stopień realizacji 
założonych celów oraz funkcjonowanie ucznia w obszarach objętych wsparciem.

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

4. Ocena efektywności udzielanej pomocy

 pomoc przyniosła oczekiwane efekty☐
 pomoc przyniosła częściowe efekty☐
 nie osiągnięto oczekiwanych efektów☐
 konieczna jest zmiana lub rozszerzenie dotychczasowych form pomocy☐
 zasadne jest zakończenie danej formy pomocy☐
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Uzasadnienie / uwagi:

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

5. Wnioski i zalecenia do dalszej pracy

 kontynuacja dotychczasowej formy pomocy☐
 modyfikacja sposobu udzielania pomocy☐
 zmiana wymiaru / częstotliwości wsparcia☐
 objęcie ucznia inną formą pomocy psychologiczno-pedagogicznej☐
 zakończenie udzielania danej formy pomocy☐
 dalsza obserwacja funkcjonowania ucznia☐
 konsultacja z rodzicem / opiekunem prawnym☐
 inne: ....................................................................................................................................☐

Szczegółowe wnioski i zalecenia:

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

6. Osoby dokonujące oceny

Imię i nazwisko Funkcja / prowadzone zajęcia Podpis

Data dokonania oceny: ............................................................

7. Adnotacja dotycząca dalszych działań

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

Data: ...............................................

................................................................................
Dyrektor / osoba koordynująca pomoc psychologiczno-pedagogiczną
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Załącznik nr 6

POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA Z PROCEDURĄ

Imię i nazwisko: ........................................................................................................................
Stanowisko/funkcja: ..................................................................................................................
Potwierdzam zapoznanie się z Procedurą organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
obowiązującą  w  Autorskiej  Szkole  Podstawowej  Smile.Edu  i  zobowiązuję  się  do  jej  stosowania  w
zakresie powierzonych mi zadań.
Data: ........................................      Podpis: ................................................................................
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