AUTORSKA SZKOLA PODSTAWOWA SMILE.EDU
ul. Wagonowa 2B, 53-609 Wroctaw
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYPADKU UCZNIA
w Autorskiej Szkole Podstawowej Smile.Edu

Rok szkolny 2026/2027

Wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora nr ZD012026/2027 z dnia 01.09.2026r

§1
Podstawa prawna

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i1 placowkach — w aktualnym
brzmieniu, w szczegolnosci § 40-52.

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe — w aktualnym brzmieniu, w zakresie
obowigzku zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkow dzialania szkoty.

3. Ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle seksualnym
1 ochronie matoletnich — w aktualnym brzmieniu, w zakresie ochrony matoletnich.

4. Statut Autorskiej Szkoty Podstawowej Smile.Edu, Standardy Ochrony Matoletnich oraz inne
obowiazujace w Szkole procedury bezpieczenstwa.

§2
Cel i zakres procedury

1. Procedura okresla zasady udzielania pomocy, zawiadamiania wilasciwych osob 1 organow,
zabezpieczania miejsca zdarzenia, prowadzenia postegpowania powypadkowego, sporzadzania
dokumentacji oraz podejmowania dziatan profilaktycznych po wypadku osoby pozostajacej pod opieka
Szkoty.

2. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow Szkoly oraz inne osoby, ktérym powierzono
opieke nad uczniami podczas zaje¢ organizowanych przez Szkole, rowniez poza jej terenem.

3. W przypadku naglego zachorowania lub pogorszenia stanu zdrowia bez urazu stosuje si¢ zasady
pierwszej pomocy i niezwlocznego zapewnienia uczniowi opieki medycznej oraz kontaktu z rodzicem;
postepowanie powypadkowe prowadzi si¢, gdy zdarzenie kwalifikuje si¢ jako wypadek.

§3

Dzialania bezposrednio po zdarzeniu
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1. Pracownik Szkoly, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku, niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadza fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwos$ci
udziela pierwszej pomocy.

2. W sytuacji zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy niezwlocznie wezwaé zespol ratownictwa
medycznego za posrednictwem numeru 112 lub 999. Wezwanie pomocy medycznej nie wymaga
uprzedniej zgody rodzica.

3. Nie pozostawia si¢ poszkodowanego ucznia bez opieki. Jezeli pracownik sprawuje jednocze$nie
opieke nad grupg ucznidw, zapewnia przekazanie opieki nad grupg innemu pracownikowi.

4. Nie przemieszcza si¢ poszkodowanego, jezeli mogloby to zwigkszy¢ ryzyko urazu, chyba ze
pozostawienie go w miejscu zdarzenia stwarza bezposrednie zagrozenie.

5. O zdarzeniu pracownik niezwlocznie informuje Dyrektora albo osobe zastepujaca Dyrektora.
§ 4
Obowiazek zawiadomienia o wypadku

1. O kazdym wypadku Dyrektor albo upowazniony przez niego pracownik niezwlocznie
zawiadamia:

1) rodzicow albo opiekundow poszkodowanego ucznia;

2) pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;

3) spotecznego inspektora pracy — jezeli dziata w Szkole;
4) organ prowadzacy Szkote;

5) Rade Rodzicow.

2. O wypadku $miertelnym, ci¢zkim lub zbiorowym Dyrektor albo upowazniony pracownik
niezwlocznie zawiadamia ponadto prokuratora oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

3. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, Dyrektor albo upowazniony pracownik
niezwlocznie zawiadamia wlasciwego panstwowego inspektora sanitarnego.

4. Fakt, czas i sposob dokonania zawiadomien dokumentuje si¢ w Karcie zawiadomien stanowigce;j
Zatacznik nr 2.

§5
Zabezpieczenie miejsca wypadku

1. Do czasu rozpoczgcia pracy przez zespot powypadkowy Dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku
w sposob wykluczajacy dostep osob niepowotanych i — w miar¢ mozliwos$ci — zachowujacy stan miejsca
zdarzenia.

Autorska Szkota Podstawowa Smile.Edu « Procedura postepowania w przypadku wypadku ucznia



2. Jezeli Dyrektor nie moze wykona¢ tych czynnosci, wykonuje je pracownik przez niego
upowazniony.

3. Zmiana stanu miejsca zdarzenia jest dopuszczalna, jezeli jest konieczna dla ratowania zycia lub
zdrowia, zapobiezenia dalszemu zagrozeniu albo wykonania czynno$ci przez stuzby ratunkowe.
Okoliczno$¢ te nalezy udokumentowac.

§6
Zespol powypadkowy
1. Cztonkow zespotu powypadkowego powotuje Dyrektor.

2. W sktad zespotu wchodzg pracownik shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spoteczny
inspektor pracy.

3. Jezeli udziat jednej z osob wskazanych w ust. 2 nie jest mozliwy, Dyrektor powotuje w jej
miejsce innego pracownika Szkoty przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

4. Jezeli w pracach zespotu nie moga uczestniczy¢ ani pracownik stuzby BHP, ani spoteczny
inspektor pracy, w sktad zespolu wchodza Dyrektor oraz pracownik Szkoly przeszkolony w zakresie
BHP.

5. W skladzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny lub Rady Rodzicow.

6. Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby BHP, a jezeli nie bierze on udzialu — spoleczny
inspektor pracy. Jezeli zadna z tych 0sob nie uczestniczy w pracach zespotu, przewodniczacego sposrod
pracownikow Szkoly wyznacza Dyrektor.

§7
Postepowanie powypadkowe

1. Zesp6t przeprowadza postepowanie powypadkowe, ustala okolicznosci 1 przyczyny zdarzenia
oraz sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa.

2. W toku postepowania zespot w szczegolnosci dokonuje ogledzin miejsca zdarzenia, w razie
potrzeby sporzadza szkic lub dokumentacje¢ pomocnicza, wystuchuje poszkodowanego — jezeli jego stan
na to pozwala — oraz $wiadkow, a takze gromadzi inne informacje potrzebne do ustalenia okolicznos$ci i

przyczyn.

3. Czynno$ci wobec maloletniego prowadzi si¢ z poszanowaniem jego godnosci, prywatnosci i
dobra oraz w sposob niedublujacy bez potrzeby przestuchan lub rozméw.

4. Jezeli okolicznosci zdarzenia moga wskazywa¢ na krzywdzenie dziecka, przemoc lub czyn
zabroniony, rownolegle stosuje si¢ Standardy Ochrony Maloletnich i wtasciwe procedury interwencyjne.

§8
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Protokot powypadkowy

1. Zesp6l sporzadza protokot powypadkowy wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do
rozporzadzenia w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placowkach.

2. Protokot sporzadza si¢ w terminie 21 dni od dnia zakonczenia postepowania powypadkowego.
Jezeli zachodza uzasadnione przeszkody lub trudnosci, protokodt moze by¢ sporzadzony w terminie
pézniejszym, a przyczyng opoznienia wskazuje si¢ w jego tresci.

3. Z trescig protokotu i innymi materiatami postgpowania powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicéw
albo opiekunow prawnych poszkodowanego matoletniego.

4. Protokot dorgcza si¢ rodzicom albo opiekunom prawnym poszkodowanego matoletniego, a jeden
egzemplarz pozostaje w Szkole. Organowi prowadzacemu 1 organowi sprawujgcemu nadzor
pedagogiczny protokot dorgcza si¢ na ich wniosek.

5. W ciaggu 7 dni od dorgczenia protokolu osoby uprawnione mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen
protokotu. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy Szkole zgodnie z przepisami rozporzadzenia.

§9
Rejestr wypadkow

1. Dyrektor prowadzi rejestr wypadkow wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do
rozporzadzenia w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i
placowkach.

2. Wpisu do rejestru dokonuje si¢ na podstawie zakonczonego postepowania powypadkowego i
dokumentacji zdarzenia.

3. Dokumentacj¢ przechowuje si¢ zgodnie z przepisami oraz zasadami kancelaryjnymi i ochrony
danych obowigzujacymi w Szkole.

§10
Dzialania po wypadku i profilaktyka

1. Dyrektor omawia z pracownikami Szkoly okolicznosci 1 przyczyny wypadkow oraz ustala srodki
niezbedne do zapobiegania podobnym zdarzeniom.

2. Whioski profilaktyczne moga obejmowaé w szczegdlno$ci zmiang organizacji opieki, usuniecie
zagrozenia technicznego, zmian¢ zasad korzystania z pomieszczen lub sprzetu, dodatkowy instruktaz,
zmian¢ regulaminu albo inne adekwatne dziatania.

3. Realizacj¢ zalecen odnotowuje si¢ w Karcie dziatan po wypadku stanowiacej Zatacznik nr 5.
§11

Ochrona danych i maloletniego
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1. Informacje o stanie zdrowia ucznia oraz dokumentacja powypadkowa sg udostepniane wytacznie
osobom uprawnionym.

2. Nie wykonuje si¢ i nie rozpowszechnia zdje¢ ani nagran poszkodowanego w celu prywatnym.
Dokumentacj¢ fotograficzng miejsca zdarzenia mozna wykona¢ wylacznie w zakresie niezbednym dla
postepowania powypadkowego 1 odpowiednio ja zabezpieczyc.

3. Przekazywanie informacji rodzicom innych uczniéw, mediom lub osobom postronnym nie moze
narusza¢ prywatnosci poszkodowanego ani innych oséb.

§12
Postanowienia koncowe

1. Procedura jest dokumentem wewnetrznym Szkoly 1 obowigzuje wszystkie osoby objete jej
zakresem.

2. Pracownicy sg zapoznawani z procedurg, a zapoznanie potwierdzaja podpisem wedtug Zatacznika
nr 6.

3. Procedura wchodzi w zycie w terminie wskazanym w zarzadzeniu Dyrektora.

4. Z dniem wejScia w zycie niniejszej procedury traci moc dotychczasowa Procedura postepowania
w przypadku wypadku ucznia stanowigca zatgcznik nr 6 do Uchwaly Rady Pedagogicznej nr 07/2026 z
dnia 28 kwietnia 2026 r. i wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora nr 19/2026 z dnia 7 maja 2026 r., o ile
akt wprowadzajacy nie stanowi inacze;j.

5. W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ bezposrednio aktualne przepisy rozporzadzenia w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach.

Wykaz zalacznikow

1) Zalacznik nr 1 — Karta pierwszej informacji o wypadku ucznia.

2) Zalacznik nr 2 — Karta zawiadomien o wypadku.

3) Zatacznik nr 3 — Zarzadzenie / karta powotania zespotu powypadkowego.
4) Zatacznik nr 4 — Karta czynnosci zespotu powypadkowego.

5) Zatacznik nr 5 — Karta dziatan profilaktycznych po wypadku.

6) Zatacznik nr 6 — Potwierdzenie zapoznania pracownika z procedura.

Uwaga: ustawowego wzoru protokolu powypadkowego oraz ustawowego wzoru rejestru
wypadkow nie powiela si¢ jako autorskich formularzy Szkoly; stosuje si¢ wzory stanowigce
odpowiednio zalaczniki nr 1 i nr 2 do obowiazujacego rozporzadzenia BHP.
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Zatacznik nr 1 do Procedury postepowania w przypadku wypadku ucznia
ZALACZNIK NR 1

Karta pierwszej informacji o wypadku ucznia

Data i godzina zdarzeni

Mejsce zdarzenia

Imie i nazwisko ucznia / klasa

Osoba, ktéra powziela
wiadomos$¢ o wypadku

Krotki opis zdarzenia

Widoczne urazy / zglaszane
dolegliwosci

Udzielona pierwsza pomoc

Wezwane stuzby / godzina
wezwania

Osoba sprawujaca opieke nad
uczniem po zdarzeniu

Data i podpis 0SODY SPOTZAAZAJICE]: ..eevvreeererieiiiieeiiee et eeieeesteeesteeesteeeseaeessaeeessaeesssaeessseeensseesnsseeensees
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Zaltacznik nr 2 do Procedury postepowania w przypadku wypadku ucznia
ZALACZNIK NR 2

Karta zawiadomien o wypadku

Adresat Data Godzina Sp0§()b . . Osopa . .
zawiadomienia zawiadamiajaca

Rodzic/opiekun

Stuzba BHP

Spoteczny

inspektor pracy

Organ prowadzacy

Rada Rodzicow

Prokurator*

Nadzoér
pedagogiczny*

Inspektor
sanitarny*

* Wypehni¢, jezeli obowigzek zawiadomienia wynika z rodzaju wypadku.
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Zaltacznik nr 3 do Procedury postepowania w przypadku wypadku ucznia
ZALACZNIK NR 3
Powolanie zespolu powypadkowego

Dyrektor Autorskiej Szkoty Podstawowej Smile.Edu powoluje zespot powypadkowy do ustalenia
okolicznosci 1 przyczyn wypadku ucznia:

Imie¢ i nazwisko poszkodowanego ucznia / klasa

Data i miejsce wypadku

Czlonek zespolu — funkcja

Czlonek zespolu — funkcja

Dodatkowy uczestnik / przedstawiciel — jezeli dotyczy

PrzewodniCZaCy ZESPOIL .. ..oiiiiiiieiie ettt et e ettt et aee b eneas

Data powolania: ........c.ccceevvvveviieenieeennn. Podpis Dyrektora: .........ccccveeeeieeeiiieeieeceeeee e
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Zaltacznik nr 4 do Procedury postepowania w przypadku wypadku ucznia

ZAYLACZNIK NR 4

Karta czynnosci zespolu powypadkowego

Czynnos¢ / Osoba

Lp. | Dat
P am ustalenie wykonujaca

Zalacznik / uwagi

7

8

W szczeg6lnosci mozna odnotowac: ogledziny miejsca, szkic, zabezpieczenie dokumentow, rozmowe z
poszkodowanym, informacje $wiadkow, informacje o pomocy medycznej i inne dowody.
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Zatacznik nr 5 do Procedury postgpowania w przypadku wypadku ucznia

ZAYLACZNIK NR 5

Karta dzialan profilaktycznych po wypadku

Nr / data wypadku

Najwazniejsze ustalone przyczyny

Whiosek profilaktyczny

Dzialanie do wykonania

Osoba odpowiedzialna

Termin realizacji

Sposéb potwierdzenia wykonania

Data kontroli wykonania: .............ccccceeeveeeerreenennnnns Wynik: [J wykonano [ w toku []wymaga
dalszych dziatan

Podpis Dyrektora / 0SODY KONtrOIUJACE]: ..cvvieviieiiieiieeiieiie ettt et
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Zalacznik nr 6 do Procedury postepowania w przypadku wypadku ucznia
ZALACZNIK NR 6
Potwierdzenie zapoznania pracownika z procedura

Ja, nizej podpisana/-

potwierdzam, ze zapoznatam/-em si¢ z Procedurg postepowania w przypadku wypadku ucznia
obowigzujaca w Autorskiej Szkole Podstawowej Smile.Edu, w szczeg6lnosci z zasadami udzielania
pierwszej pomocy, zawiadamiania Dyrektora 1 wlasciwych osob, zabezpieczenia miejsca wypadku oraz
ochrony danych i dobra matoletniego.

Data: ...oooveeiieieeeeee e Podpis: .oeeeieiee
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