
AUTORSKA SZKOŁA PODSTAWOWA SMILE.EDU

ul. Wagonowa 2B, 53-609 Wrocław

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU WYPADKU UCZNIA

w Autorskiej Szkole Podstawowej Smile.Edu

Rok szkolny 2026/2027

Wprowadzona Zarządzeniem Dyrektora nr ZD012026/2027 z dnia 01.09.2026r

§ 1

Podstawa prawna

1. Rozporządzenie  Ministra  Edukacji  Narodowej  i  Sportu  z  dnia  31 grudnia  2002 r.  w sprawie
bezpieczeństwa  i  higieny  w  publicznych  i  niepublicznych  szkołach  i  placówkach  –  w  aktualnym
brzmieniu, w szczególności § 40–52.

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r.  – Prawo oświatowe – w aktualnym brzmieniu,  w zakresie
obowiązku zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunków działania szkoły.

3. Ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym
i ochronie małoletnich – w aktualnym brzmieniu, w zakresie ochrony małoletnich.

4. Statut  Autorskiej  Szkoły  Podstawowej  Smile.Edu,  Standardy  Ochrony  Małoletnich  oraz  inne
obowiązujące w Szkole procedury bezpieczeństwa.

§ 2

Cel i zakres procedury

1. Procedura  określa  zasady  udzielania  pomocy,  zawiadamiania  właściwych  osób  i  organów,
zabezpieczania  miejsca  zdarzenia,  prowadzenia  postępowania  powypadkowego,  sporządzania
dokumentacji oraz podejmowania działań profilaktycznych po wypadku osoby pozostającej pod opieką
Szkoły.

2. Procedura  obowiązuje  wszystkich  pracowników Szkoły  oraz  inne  osoby,  którym  powierzono
opiekę nad uczniami podczas zajęć organizowanych przez Szkołę, również poza jej terenem.

3. W przypadku nagłego zachorowania lub pogorszenia stanu zdrowia bez urazu stosuje się zasady
pierwszej pomocy i niezwłocznego zapewnienia uczniowi opieki medycznej oraz kontaktu z rodzicem;
postępowanie powypadkowe prowadzi się, gdy zdarzenie kwalifikuje się jako wypadek.

§ 3

Działania bezpośrednio po zdarzeniu
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1. Pracownik  Szkoły,  który  powziął  wiadomość  o  wypadku,  niezwłocznie  zapewnia
poszkodowanemu opiekę, w szczególności sprowadza fachową pomoc medyczną, a w miarę możliwości
udziela pierwszej pomocy.

2. W  sytuacji  zagrożenia  życia  lub  zdrowia  należy  niezwłocznie  wezwać  zespół  ratownictwa
medycznego  za  pośrednictwem  numeru  112  lub  999.  Wezwanie  pomocy  medycznej  nie  wymaga
uprzedniej zgody rodzica.

3. Nie pozostawia się poszkodowanego ucznia bez opieki. Jeżeli pracownik sprawuje jednocześnie
opiekę nad grupą uczniów, zapewnia przekazanie opieki nad grupą innemu pracownikowi.

4. Nie  przemieszcza  się  poszkodowanego,  jeżeli  mogłoby to  zwiększyć  ryzyko  urazu,  chyba  że
pozostawienie go w miejscu zdarzenia stwarza bezpośrednie zagrożenie.

5. O zdarzeniu pracownik niezwłocznie informuje Dyrektora albo osobę zastępującą Dyrektora.

§ 4

Obowiązek zawiadomienia o wypadku

1. O  każdym  wypadku  Dyrektor  albo  upoważniony  przez  niego  pracownik  niezwłocznie
zawiadamia:

1) rodziców albo opiekunów poszkodowanego ucznia;

2) pracownika służby bezpieczeństwa i higieny pracy;

3) społecznego inspektora pracy – jeżeli działa w Szkole;

4) organ prowadzący Szkołę;

5) Radę Rodziców.

2. O  wypadku  śmiertelnym,  ciężkim  lub  zbiorowym  Dyrektor  albo  upoważniony  pracownik
niezwłocznie zawiadamia ponadto prokuratora oraz organ sprawujący nadzór pedagogiczny.

3. O  wypadku,  do  którego  doszło  w  wyniku  zatrucia,  Dyrektor  albo  upoważniony  pracownik
niezwłocznie zawiadamia właściwego państwowego inspektora sanitarnego.

4. Fakt, czas i sposób dokonania zawiadomień dokumentuje się w Karcie zawiadomień stanowiącej
Załącznik nr 2.

§ 5

Zabezpieczenie miejsca wypadku

1. Do czasu rozpoczęcia pracy przez zespół powypadkowy Dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku
w sposób wykluczający dostęp osób niepowołanych i – w miarę możliwości – zachowujący stan miejsca
zdarzenia.
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2. Jeżeli  Dyrektor  nie  może  wykonać  tych  czynności,  wykonuje  je  pracownik  przez  niego
upoważniony.

3. Zmiana stanu miejsca zdarzenia jest dopuszczalna, jeżeli jest konieczna dla ratowania życia lub
zdrowia,  zapobieżenia  dalszemu  zagrożeniu  albo  wykonania  czynności  przez  służby  ratunkowe.
Okoliczność tę należy udokumentować.

§ 6

Zespół powypadkowy

1. Członków zespołu powypadkowego powołuje Dyrektor.

2. W skład  zespołu  wchodzą  pracownik  służby  bezpieczeństwa  i  higieny  pracy  oraz  społeczny
inspektor pracy.

3. Jeżeli  udział  jednej  z  osób wskazanych  w ust.  2  nie  jest  możliwy,  Dyrektor  powołuje  w jej
miejsce innego pracownika Szkoły przeszkolonego w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy.

4. Jeżeli  w  pracach  zespołu  nie  mogą  uczestniczyć  ani  pracownik  służby  BHP,  ani  społeczny
inspektor pracy,  w skład zespołu wchodzą Dyrektor oraz pracownik Szkoły przeszkolony w zakresie
BHP.

5. W  składzie  zespołu  może  uczestniczyć  przedstawiciel  organu  prowadzącego,  organu
sprawującego nadzór pedagogiczny lub Rady Rodziców.

6. Przewodniczącym zespołu jest pracownik służby BHP, a jeżeli nie bierze on udziału – społeczny
inspektor pracy. Jeżeli żadna z tych osób nie uczestniczy w pracach zespołu, przewodniczącego spośród
pracowników Szkoły wyznacza Dyrektor.

§ 7

Postępowanie powypadkowe

1. Zespół  przeprowadza  postępowanie  powypadkowe,  ustala  okoliczności  i  przyczyny  zdarzenia
oraz sporządza dokumentację powypadkową.

2. W toku  postępowania  zespół  w  szczególności  dokonuje  oględzin  miejsca  zdarzenia,  w razie
potrzeby sporządza szkic lub dokumentację pomocniczą, wysłuchuje poszkodowanego – jeżeli jego stan
na to pozwala – oraz świadków, a także gromadzi inne informacje potrzebne do ustalenia okoliczności i
przyczyn.

3. Czynności  wobec  małoletniego  prowadzi  się  z  poszanowaniem jego  godności,  prywatności  i
dobra oraz w sposób niedublujący bez potrzeby przesłuchań lub rozmów.

4. Jeżeli  okoliczności  zdarzenia  mogą  wskazywać  na  krzywdzenie  dziecka,  przemoc  lub  czyn
zabroniony, równolegle stosuje się Standardy Ochrony Małoletnich i właściwe procedury interwencyjne.

§ 8
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Protokół powypadkowy

1. Zespół  sporządza  protokół  powypadkowy  według  wzoru  określonego  w  załączniku  nr  1  do
rozporządzenia  w  sprawie  bezpieczeństwa  i  higieny  w  publicznych  i  niepublicznych  szkołach  i
placówkach.

2. Protokół sporządza się w terminie 21 dni od dnia zakończenia postępowania powypadkowego.
Jeżeli  zachodzą  uzasadnione  przeszkody  lub  trudności,  protokół  może  być  sporządzony  w  terminie
późniejszym, a przyczynę opóźnienia wskazuje się w jego treści.

3. Z treścią protokołu i innymi materiałami postępowania powypadkowego zaznajamia się rodziców
albo opiekunów prawnych poszkodowanego małoletniego.

4. Protokół doręcza się rodzicom albo opiekunom prawnym poszkodowanego małoletniego, a jeden
egzemplarz  pozostaje  w  Szkole.  Organowi  prowadzącemu  i  organowi  sprawującemu  nadzór
pedagogiczny protokół doręcza się na ich wniosek.

5. W ciągu 7 dni od doręczenia protokołu osoby uprawnione mogą złożyć zastrzeżenia do ustaleń
protokołu. Zastrzeżenia rozpatruje organ prowadzący Szkołę zgodnie z przepisami rozporządzenia.

§ 9

Rejestr wypadków

1. Dyrektor  prowadzi  rejestr  wypadków  według  wzoru  określonego  w  załączniku  nr  2  do
rozporządzenia  w  sprawie  bezpieczeństwa  i  higieny  w  publicznych  i  niepublicznych  szkołach  i
placówkach.

2. Wpisu  do rejestru  dokonuje się  na  podstawie  zakończonego  postępowania  powypadkowego  i
dokumentacji zdarzenia.

3. Dokumentację przechowuje się zgodnie z przepisami oraz zasadami kancelaryjnymi i ochrony
danych obowiązującymi w Szkole.

§ 10

Działania po wypadku i profilaktyka

1. Dyrektor omawia z pracownikami Szkoły okoliczności i przyczyny wypadków oraz ustala środki
niezbędne do zapobiegania podobnym zdarzeniom.

2. Wnioski profilaktyczne mogą obejmować w szczególności zmianę organizacji opieki, usunięcie
zagrożenia technicznego, zmianę zasad korzystania z pomieszczeń lub sprzętu, dodatkowy instruktaż,
zmianę regulaminu albo inne adekwatne działania.

3. Realizację zaleceń odnotowuje się w Karcie działań po wypadku stanowiącej Załącznik nr 5.

§ 11

Ochrona danych i małoletniego
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1. Informacje o stanie zdrowia ucznia oraz dokumentacja powypadkowa są udostępniane wyłącznie
osobom uprawnionym.

2. Nie wykonuje się i nie rozpowszechnia zdjęć ani nagrań poszkodowanego w celu prywatnym.
Dokumentację fotograficzną miejsca zdarzenia można wykonać wyłącznie w zakresie niezbędnym dla
postępowania powypadkowego i odpowiednio ją zabezpieczyć.

3. Przekazywanie informacji rodzicom innych uczniów, mediom lub osobom postronnym nie może
naruszać prywatności poszkodowanego ani innych osób.

§ 12

Postanowienia końcowe

1. Procedura  jest  dokumentem  wewnętrznym  Szkoły  i  obowiązuje  wszystkie  osoby  objęte  jej
zakresem.

2. Pracownicy są zapoznawani z procedurą, a zapoznanie potwierdzają podpisem według Załącznika
nr 6.

3. Procedura wchodzi w życie w terminie wskazanym w zarządzeniu Dyrektora.

4. Z dniem wejścia w życie niniejszej procedury traci moc dotychczasowa Procedura postępowania
w przypadku wypadku ucznia stanowiąca załącznik nr 6 do Uchwały Rady Pedagogicznej nr 07/2026 z
dnia 28 kwietnia 2026 r. i wprowadzona Zarządzeniem Dyrektora nr 19/2026 z dnia 7 maja 2026 r., o ile
akt wprowadzający nie stanowi inaczej.

5. W sprawach  nieuregulowanych  stosuje  się  bezpośrednio  aktualne  przepisy  rozporządzenia  w
sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach.

Wykaz załączników

1) Załącznik nr 1 – Karta pierwszej informacji o wypadku ucznia.

2) Załącznik nr 2 – Karta zawiadomień o wypadku.

3) Załącznik nr 3 – Zarządzenie / karta powołania zespołu powypadkowego.

4) Załącznik nr 4 – Karta czynności zespołu powypadkowego.

5) Załącznik nr 5 – Karta działań profilaktycznych po wypadku.

6) Załącznik nr 6 – Potwierdzenie zapoznania pracownika z procedurą.

Uwaga: ustawowego wzoru protokołu powypadkowego oraz ustawowego wzoru rejestru 
wypadków nie powiela się jako autorskich formularzy Szkoły; stosuje się wzory stanowiące 
odpowiednio załączniki nr 1 i nr 2 do obowiązującego rozporządzenia BHP.
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Załącznik nr 1 do Procedury postępowania w przypadku wypadku ucznia

ZAŁĄCZNIK NR 1

Karta pierwszej informacji o wypadku ucznia

Data i godzina zdarzeni

Mejsce zdarzenia

Imię i nazwisko ucznia / klasa

Osoba, która powzięła 
wiadomość o wypadku

Krótki opis zdarzenia

Widoczne urazy / zgłaszane 
dolegliwości

Udzielona pierwsza pomoc

Wezwane służby / godzina 
wezwania

Osoba sprawująca opiekę nad 
uczniem po zdarzeniu

Data i podpis osoby sporządzającej: ........................................................................................................
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Załącznik nr 2 do Procedury postępowania w przypadku wypadku ucznia

ZAŁĄCZNIK NR 2

Karta zawiadomień o wypadku

Adresat Data Godzina
Sposób 
zawiadomienia

Osoba 
zawiadamiająca

Rodzic/opiekun

Służba BHP

Społeczny 
inspektor pracy

Organ prowadzący

Rada Rodziców

Prokurator*

Nadzór 
pedagogiczny*

Inspektor 
sanitarny*

* Wypełnić, jeżeli obowiązek zawiadomienia wynika z rodzaju wypadku.
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Załącznik nr 3 do Procedury postępowania w przypadku wypadku ucznia

ZAŁĄCZNIK NR 3

Powołanie zespołu powypadkowego

Dyrektor Autorskiej Szkoły Podstawowej Smile.Edu powołuje zespół powypadkowy do ustalenia 
okoliczności i przyczyn wypadku ucznia:

Imię i nazwisko poszkodowanego ucznia / klasa

Data i miejsce wypadku

Członek zespołu – funkcja

Członek zespołu – funkcja

Dodatkowy uczestnik / przedstawiciel – jeżeli dotyczy

Przewodniczący zespołu: ........................................................................................................................

Data powołania: ........................................    Podpis Dyrektora: ........................................................
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Załącznik nr 4 do Procedury postępowania w przypadku wypadku ucznia

ZAŁĄCZNIK NR 4

Karta czynności zespołu powypadkowego

Lp. Data
Czynność / 
ustalenie

Osoba 
wykonująca

Załącznik / uwagi

1

2

3

4

5

6

7

8

W szczególności można odnotować: oględziny miejsca, szkic, zabezpieczenie dokumentów, rozmowę z 
poszkodowanym, informacje świadków, informacje o pomocy medycznej i inne dowody.
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Załącznik nr 5 do Procedury postępowania w przypadku wypadku ucznia

ZAŁĄCZNIK NR 5

Karta działań profilaktycznych po wypadku

Nr / data wypadku

Najważniejsze ustalone przyczyny

Wniosek profilaktyczny

Działanie do wykonania

Osoba odpowiedzialna

Termin realizacji

Sposób potwierdzenia wykonania

Data kontroli wykonania: ........................................    Wynik:  wykonano   w toku   wymaga ☐ ☐ ☐
dalszych działań

Podpis Dyrektora / osoby kontrolującej: ..............................................................................................
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Załącznik nr 6 do Procedury postępowania w przypadku wypadku ucznia

ZAŁĄCZNIK NR 6

Potwierdzenie zapoznania pracownika z procedurą

Ja, niżej podpisana/-
y ........................................................................................................................................

stanowisko / 
funkcja ............................................................................................................................................

potwierdzam, że zapoznałam/-em się z Procedurą postępowania w przypadku wypadku ucznia 
obowiązującą w Autorskiej Szkole Podstawowej Smile.Edu, w szczególności z zasadami udzielania 
pierwszej pomocy, zawiadamiania Dyrektora i właściwych osób, zabezpieczenia miejsca wypadku oraz 
ochrony danych i dobra małoletniego.

Data: ........................................                         Podpis: ........................................................
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